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MANAJEMEN SARANA DAN PRASARANA PENDIDIKAN DI SMP ISLAM 

AL-AZHAR 6 JAKA PERMAI BEKASI 

 

Rizky Diannisa 
Manajemen Pendidikan 

 

ABSTRAK 

 

Sarana dan prasarana merupakan salah satu komponen penting dalam menujang 

pembelajaran. Sekolah memerlukan dukungan sarana dan prasarana pendidikan yang 
baik. Tujuan yang ingin diperoleh dari hasil penelitian ini adalah untuk mengetahui 

perencanaan, pengadaan, inventarisasi, pemeliharaan dan penghapusan sarana dan 
prasarana pendidikan di SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai Bekasi. Teknik 
pengumpulan data penelitian kualitatif dengan cara observasi, wawancara, 

dokumentasi dan triangulasi. Teknik analisis data: pengumpulan data, reduksi data, 
penyajian data dan penarikan kesimpulan. Berdasarkan hasil penelitian dapat 

diketahui bahwa manajemen sarana prasarana di SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai 
Bekasi ialah: pertama kegiatan perencanaan sarana dan prasarana selalu dilakukan 
mulai dari analisis kebutuhan, menetapkan dana dan menyeleksi barang kebutuhan, 

kedua kegiatan pengadaan dilakukan dengan cara membeli dan menentukan dana 
sesuai kebutuhan namun masih ada kegiatan pengadaan yang belum berjalan, ketiga 

inventarisasi selalu dilakukan sebagai bukti pengadaan barang, dan pengkodean 
dilakukan pada saat barang datang ke sekolah, keempat pemeliharaan sarana dan 
prasarana dilakukan secara berkala dengan melibatkan warga sekolah dan 

dimusyawarahkan melalu rapat berkala, kelima kegiatan penghapusan dilakukan 
apabila ada barang yang tidak layak, barang rusak dan barang yang sudah tidak 

dipakai. Semua kegiatan manajemen sarana dan prasarana ini semua diketahui dan di 
laporkan ke Yayasan Al-Muhajirin. Dari hasil penelitian di atas, dapat disimpulkan 
bahwa manajemen sarana dan prasarana di SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai Bekasi 

sudah terpenuhi dengan cara: perencanaan kebutuhan, pengadaan inventaris, 
pemeliharaan dan terakhir penghapusan. Selain itu terdapat faktor penghambat: 

komitmen masing-masing sumber daya manusia, regulasi yang rumit dan kurangnya 
pengembangan keterampilan pegawai. SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai memiliki 
sarana dan prasarana pendidikan yang memadai, terbilang cukup lengkap. Hal ini yang 

membuat SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai menjadi sekolah islam unggulan dan 
banyak diminati (favorite) di Bekasi. 

Kata kunci: Manajemen, Sarana dan Prasarana  
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MANAGEMENT OF EDUCATIONAL FACILITIES AND 

INFRASTRUCTURE AT AL-AZHAR ISLAMIC SMP 6 JAKA PERMAI 

BEKASI 

 

Rizky Diannisa 
Education Management 

ABSTRACT 

 

Facilities and infrastructure is an important component in supporting learning. Schools 
need the support of good educational facilities and infrastructure. The objectives to be 

obtained from the results of this study are to determine the planning, procurement, 
inventory, maintenance and removal of educational facilities and infrastructure at 
SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai Bekasi. Qualitative research data collection 

techniques by means of observation, interviews, documentation and triangulation. 
Data analysis techniques: data collection, data reduction, data presentation and 

conclusion drawing. Based on the results of the study, it can be seen that the 
management of infrastructure at SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai Bekasi is: first, 
planning activities for facilities and infrastructure are always carried out starting from 

needs analysis, determining funds and selecting needed goods, second procurement 
activities are carried out by buying and determining funds as needed but there are still 

procurement activities that have not been running, the three inventories are always 
carried out as evidence of the procurement of goods, and coding is carried out when 
the goods come to school, the fourth maintenance of facilities and infrastructure is 

carried out regularly by involving school residents and discussed through periodic 
meetings, fifth Deletion activities are carried out if there are inappropriate goods, 

damaged goods and goods that are no longer used. All facilities and infrastructure 
management activities are known and reported to the Al-Muhajirin Foundation. From 
the results of the research above, it can be concluded that the management of facilities 

and infrastructure at SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka Permai Bekasi has been fulfilled by 
means of: planning needs, procurement of inventory, maintenance and finally 

deletion. In addition, there are inhibiting factors: the commitment of each human 
resource, complicated regulations and lack of employee skills development. Al-Azhar 
Islamic Junior High School 6 Jaka Permai has adequate educational facilities and 

infrastructure, which is quite complete. This is what makes Al-Azhar 6 Jaka Permai 
Islamic Junior High School a leading Islamic school and is in great demand (favorite) 
in Bekasi. 

Key words: Management, Facilities and Infrastructures. 
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RINGKASAN 

 

 Sarana dan prasarana pendidikan merupakan segala benda yang terkait dengan 

kegiatan pendidikan berupa proses belajar mengajar yang senantiasa harus 

dipersiapkan guna terciptanya tujuan pendidikan yang ditetapkan. Sarana dan 

prasarana sekolah harus memenuhi standar minimum dalam hal ini dapat dilihat dari 

Peraturan Pemerintah No 32 Tahun 2013 tentang Standar Nasional Pendidikan yang 

berkaitan dengan standar sarana dan prasarana pendidikan menyebutkan: (1) Setiap 

satuan pendidikan wajib memiliki sarana yang meliputi perabot, peralatan pendidikan, 

media pendidikan, buku dan sumber belajar lainnya, bahan habis pakai, serta 

perlengkapan lain yang diperlukan untuk menunjang proses pembelajaran yang teratur 

dan berkelanjutan. (2) Setiap satuan pendidikan wajib memiliki prasarana yang 

meliputi lahan, ruang kelas, ruang pimpinan satuan pendidikan, ruang pendidik, ruang 

tata usaha, ruang perpustakaan, ruang laboratorium, ruang bengkel kerja, ruang unit 

produksi, ruang kantin, instalasi daya dan jasa, tempat berolah raga, tempat beribadah, 

tempat bermain, tempat berkreasi, dan ruang/tempat lain yang diperlukan untuk 

menunjang proses pembelajaran yang teratur dan berkelanjutan. Menanggapi 

Peraturan Menteri Pendidikan Nasioal (PERMENDIKNAS) yang dijelaskan 

sebelumnya, perlu dilakukan manajemen sarana dan prasarana yang efektif dan 

efisien. Peraturan tersebut didukung tanggapan Sri Marmoah dan kawan-kawan 

bahwa  “Facilities and infrastructure are tools that support learning. If the tool is not 

in accordance with the school's operational standards, then it is possible for students 

not to receive learning materials properly”. 

 Penelitian ini merupakan penelitian dengan pendekatan kualitatif. Sumber data 

dalam penelitian ini yaitu kepala sekolah, wakil kepala sekolah, bagian tata usaha, 

laboran dan pustakawan. Teknik pengumpulan data dilakukan melalui observasi, 

wawancara, dan studi dokumentasi. Teknik keabsahan data dilakukan dengan cara 

triangulasi (sumber dan metode). Setelah melakukan pengumpulan data, data-data 

yang terkait dengan manajemen sarana dan prasana meliputi perencanaan, pengadaan, 

inventaris, pemeliharaan, dan penghapusan akan dilakukan pengumpulan informasi 

yang terorganisir dan terkompresi yang memungkinkan pengambilan kesimpulan dan 

menganalisis lebih lanjut atau mengambil tindakan berdasarkan pemahaman itu. 

Tahap akhir akan dilakukan penarikan kesimpulan hingga mencapai kesimpulan yang 

kredibel. Hasil penelitian ini menunjukan perencanaan sarana prasarana di SMP Islam 
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Al-Azhar 6 Jaka Permai dilakukan berdasarkan analisis kebutuhan dan penentuan 

skala prioritas kegiatan untuk dilaksanakan, yang sesuai dengan tingkat kepentingan, 

perencanaan dilakukan 1 kali dalam setahun pada saat rapat kerja dan pembuatan 

Rapat Anggaran Biaya. Pengadaan sarana pembelajaran dilakukan dengan 

mengedepankan aspek fungsi (utilitas) yang mengacu pada kegunaan sarana tersebut. 

Terkait dengan kebutuhan nyata di sekolah. Proses pengadaannya itu sendiri ialah 

membuat surat laporan kebutuhan sarana dan prasarana berupa proposal, 

mengirimkan laporan ke kepala sekolah melalui staf tata usaha. Mengajukan anggaran 

yang sudah di analisis skala priotitas dan juga mengecek invetarisasi sekolah. Mengisi 

form sudah disediakan dengan menggunakan aplikasi ODO. Selanjutnya, mengecek 

data masuk dengan barang yang dibutuhkan, dan yang terakhir mengadakan 

pembelian barang yang sudah disepakati pihak sekolah dan Yayasan sesuai dengan 

laporan yang telah diajukan. 

 Pengadaan sarana dan prasarana sudah sesuai dan tersedia dengan proses yang 

memerlukan waktu yang panjang. Keterlibatan yang bertugas sudah aktif dan 

mengikuti beberapa tahap yang ditetapkan Yayasan. Penginventarisan pencatatan dan 

penyimpanan dokumentasi barang, penyerahan kepada penanggung jawab, 

penggunaan dan pemeliharaan dilakukan oleh staf tata usaha SMP Islam Al-Azhar 6 

Jaka Permai Bekasi. Pemeliharaan sarana dan prasarana SMP Islam Al-Azhar 6 Jaka 

Permai dilakukan oleh semua warga sekolah baik petugas khusus, kepala sekolah, 

guru, dan murid yang lain bertanggung jawab untuk memelihara dan menjaga sarana 

dan prasarana yang tersedia. Pemeliharaan sarana dan prasarana ada dua jenis yaitu 

pemeliharaan sehari-hari dan berkala. Pengawasan dilakukan agar mengetahui 

keadaan sarana dan prasarana apakah masih layak digunakan atau tidak, apabila ada 

sarana dan prasarana yang rusak maka pengadaan sarana dan prasarana baru akan 

direncanakan. Penghapusan dilakukan pada barang yang udah tidak layak dipakai, 

sudah tidak relevan, barang yang tidak digunakan (nganggur). Langkah penghapusan 

nya yaitu apabila masih layak pakai dihibahkan/di kembalikan kepada Yayasan, 

apabila sudah tidak layak akan di hapuskan atau dibuang. 

 Terakhir faktor pendukung manajemen sarana dan prasana adalah sistem yang 

sudah berjalan sudah terstruktur dan dibantu oleh aplikasi ODO sehingga bisa 

memudahkan pihak yang terlibat dalam hal pengajuan anggaran, pelaporan, dan 

pengadaan barang yang dibutuhkan sekolah. Manajemen sarana dan prasarana di 

SMPI Al-Azhar 6 ini ditangani langsung dari pihak yayasan sehingga unit sekolah 
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terbantu dan fokus untuk melayani kebutuhan peserta didik baik dalam proses 

pengajaran dan pembelajaran di kelas. Kebutuhan Bapak atau Ibu guru dalam kelas 

sudah disediakan oleh pihak sekolah maupun yayasan sehingga mutu pembelajaran 

tercapai dengan baik. Sedangkan faktor penghambatnya adalah kekurangan tenaga 

teknisi sarana dan prasarana. Meskipun sudah mendapat bantuan pemeliharaan dari 

Yayasan, teknisi sarana dan prasarana masih kurang jumlahnya karena faktor biaya 

yang diperuntukkan kepada hal yang lebih penting. Hal itu menjadi pekerjaan rumah 

bagi sekolah agar kedepan memiliki tenaga teknisi yang mumpuni di setiap sarana dan 

prasarana yang dimiliki terutama laboratorium yang dimiliki. Biaya perawatan yang 

mahal merupakan tantangan tersendiri bagi di SMP Islam Al-Alzhar 6 Jaka Permai. 

Dengan sarana dan prasarana yang memiliki nilai biaya yang besar terutama dalam 

laboratorium tentu membutuhkan perawatan khusus agar senantiasa sarana dan 

prasarana tersebut bisa digunakan sebaik-baiknya. Selain itu juga mekanisme yang 

alurnya panjang sehingga membutuhkan waktu lama. Sementara, sekolah menunggu 

pengadaan barang maka berberapa program sekolah terhambat dan terkendala. Hal ini 

menjadi perhatian yang besar kepada Yayasan agar cepat mengadakan barang yang 

dibutuhkan maka diperlukan solusi penambahan karyawan atau teknisi yang ahli di 

bidangnya. 
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