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Lampiran 1  

AGENDA PENELITIAN 

A.  Agenda Wawancara 

No. Tanggal, Waktu, 
dan Tempat 

Informan Materi Wawancara 

1. 19 Juni 2015, Pkl. 
10.00 WIB, Ruang 
Rapat SMPN 255 
Jakarta 

Kepala SMP 
Negeri 255 
Jakarta 

Grandtour Observation 

2. 10 Agustus 2015, 
Pkl. 10.00 WIB, 
Ruang Rapat SMPN 
255 Jakarta 

Kepala SMP 
Negeri 255 
Jakarta 

Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
Jakarta (Penyadaran, 
Pemahaman, 
Pengorganisasian, 
Pelaksanaan, dan Pendataan 
Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana) 

3. 20 Agustus 2015, 
Pkl. 10.00 WIB, 
Ruang Rapat SMPN 
255 Jakarta 

Wakil Kepala 
Sekolah SMP 
Negeri 255 
Jakarta 

Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
Jakarta (Penyadaran, 
Pemahaman, 
Pengorganisasian, 
Pelaksanaan, dan Pendataan 
Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana) 

4. 24 Agustus 2015 Staff TU SMP 
Negeri 255 
Jakarta 
(Bendahara 
Barang) 

Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
Jakarta (Penyadaran, 
Pemahaman, 
Pengorganisasian, 
Pelaksanaan, dan Pendataan 
Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana) 

5. 13 Januari 2016, Pkl. 
10.00 WIB, Ruang 

Kepala SMP 
Negeri 255 

Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
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No. Tanggal, Waktu, 
dan Tempat 

Informan Materi Wawancara 

Rapat SMPN 255 
Jakarta 

Jakarta Jakarta (Pencatatan, 
Pengkodean, dan Evaluasi 
Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana) 

6. 18 Januari 2016, Pkl. 
10.00 WIB, Ruang 
Rapat SMPN 255 
Jakarta 

Wakil Kepala 
Sekolah SMP 
Negeri 255 
Jakarta 

Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
Jakarta (Pencatatan, 
Pengkodean, dan Evaluasi 
Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana) 

7. 25 Januari 2016, Pkl. 
10.00 WIB, Ruang 
Rapat SMPN 255 
Jakarta 

Staff TU SP 
Negeri 255 
Jakarta 
(Bendahara 
Barang) 

Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana SMP Negeri 255 
Jakarta (Pencatatan, 
Pengkodean, dan Evaluasi 
Inventarisasi Sarana dan 
Prasarana) 

 
B. Agenda Observasi/Pengamatan 
No. Hari/Tanggal Hal yang Diamati 
1. Senin, 13 Juli 

2015 
Memberikan surat permohonan izin melakukan 
penelitian 

2. Senin, 17 
Agustus 2015 

a. Kondisi sarana dan prasarana SMPN 255 Jakarta 
b. Teknik pemeliharaan sarana dan prasarana 

4. Selasa, 25 
Januari 2016 

Melihat label barang dan pengecekan kesesuaian 
antara data yang ada di kartu inventaris ruang dengan 
ruangan sebenarnya 

 
C. Studi Dokumentasi 

No. Hari/Tanggal Data/Dokumen 

1. Senin, 10 
Agustus 2015 

Mendokumentasikan wawancara dengan Kepala SMP 
Negeri 255 Jakarta terkait pemeliharaan sarana dan 
prasarana sekolah 

2. Kamis, 20 Mendokumentasikan wawancara dengan Wakil Kepala 
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No. Hari/Tanggal Data/Dokumen 

Agustus 2015 SMP Negeri 255 Jakarta bidang sarana dan prasarana 
terkait pemeliharaan sarana dan prasarana sekolah 

3. Jumat, 21 
Agustus 2015 

Profil sekolah, struktur sekolah, struktur tata usaha, 
program kerja sarana dan prasarana, rencana kegiatan 
sarana prasarana (jangka pendek, menengah dan 
panjang), jadwal kegiatan bidang sarana dan 
prasarana, jadwal pengadaan, penggunaan, 
pemeliharaan sarana dan prasarana dan format 
monitoring. 

4. Senin, 24 
Agustus 2015 

Mendokumentasikan wawancara dengan Bendahara 
barang SMP Negeri 255 Jakarta terkait pemeliharaan 
sarana dan prasarana 

5. Rabu, 13 
Januari 2016 

Mendokumentasikan wawancara dengan Kepala SMP 
Negeri 255 Jakarta terkait inventarisasi sarana dan 
prasarana sekolah 

6. Senin, 18 
Januari 2016 

Mendokumentasikan wawancara dengan Wakil Kepala 
SMP Negeri 255 Jakarta bidang sarana dan prasarana 
terkait inventarisasi sarana dan prasarana sekolah 

7. Senin, 25 
Januari 2016 

a. Mendokumentasikan wawancara dengan 
Bendahara barang SMP Negeri 255 Jakarta terkait 
inventarisasi sarana dan prasarana 

b. Daftar inventarisasi sarana dan prasarana, kartu 
inventaris barang, kartu inventaris ruangan 

 
 


