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Lampiran 1 
 

A. Agenda Wawancara  

No. Tanggal Informan Hal yang Diwawancarai 

1 Kamis, 12 Februari 
2017, Pukul 09.00 – 
10.50 WIB, di Ruang 
Kepala Sekolah SMA 
Islam Al Azhar Kelapa 
Gading Jakarta Utara 

 

Kepala Sekolah SMA Islam 

Al Azhar Kelapa Gading 

Jakarta Utara  

(Drs. H. Dwiyono Y. 

Prayitno MM) 

Grandtour Observation 

 

(Gambaran Umum 

Manajemen Sekolah Di 

SMA Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta Utara) 

 

2 Selasa, 28 Februari 

2017, Pukul 09.00- 

11.00 WIB, di 

Ruang Wakil Kepala 

sekolah SMA Islam 

Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta 

Utara 

Bagian Sarana dan 

Prasarana SMA Islam Al 

Azhar Kelapa Gading 

Jakarta Utara 

(Tatik Erna KP, M.M) 

Grandtour Observation 

 

(Gambaran Umum Fous 

Penelitian; Kurikulum SMA 

Islam Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta Utara) 

3 Senin, 24 Juli 2017, 

Pukul 09.00-10.30 

WIB, di Ruang Guru 

SMA Islam Al Azhar 

Kelapa Gading 

Jakarta Utara 

Bidang Kesiswaan 

sarana dan prasarana 

SMA Islam Al Azhar 

Kelapa Gading Jakarta 

Utara  

(H. Hasim Ihwani, S. Pd) 

Perencanaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengawasan Sarana dan 

Prasarana 
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4 Senin, 31 Juli 2017, 

Pukul 09.00-11.30 

WIB, di 

RuangKepala 

Sekolah SMA Islam 

Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta 

Utara 

Kepala Sekolah SMA 

Islam Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta Utara  

(H. Sumanto, M.Pd) 

Perencanaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengawasan Sarana dan 

Prasarana 

5 Senin, 07 Agustus 

2017, Pukul 13.00-

14.45 WIB, di 

Ruang bagian 

umum dan sarana 

SMA Islam Al Azhar 

Kelapa Gading 

Jakarta Utara 

Kepala Bagian Sarana 

dan Prasarana SMA 

Islam Al Azhar Kelapa 

Gading Jakarta Utara 

Perencanaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

 

Pengawasan Sarana dan 

Prasarana 

 

 

B. Agenda Observasi/Pengamatan 

No. Hari/Tanggal Hal Yang Diamati 

1. Kamis, 22 Desember 2016, 
Pukul 08.00 – 10.45 WIB 

a. Mengamati kegiatan alazka cup 

b. Mengamati kegiatan bazar di Al Azhar 

c. Mengamati kantin Al Azhar  

2. Selasa, 10 Januari 2017, 
Pukul 09.00 – 11.15 WIB 
 

a. Pengamati gudang olah raga  

b. Pengamati ruang kelas, dan laboratorium 

di Al Azhar  

3. Senin, 05 Maret 2017, Pukul 
09.00 – 11.00 WIB 
 

a. Mengamati kondisi sarana dan prasarana 

di Alazka 

b. Mengamati gedung dan masjid sekolah  

4. Senin, 23 April 2017, Pukul 
10.00 – 13.20 WIB 

a. Mengamati pengadaan AC di ruang 

kepala sekolah 

b. Mengamati pengadaan laboratorium 

c. Mengamati kegiatan keagamaan (shalat 

Dzuhur berjamaah di masjid) 
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C. Agenda Studi Dokumentasi 

No. Hari/Tanggal Data/Dokumentasi 

1. Kamis, 22 Desember 2016, 
Pukul 08.00 – 10.45 WIB 

a. Mendokumentasikan kegaitan al 
azhar cup 

b. Mendokumentasikan kegiatan bazar 
al azhar 

c. Mendokumentasikan tata tertib Al 
Azhar  

d. Ruang piket di SMA Islam Al Azhar 
Kelapa Gading 

2. Selasa, 10 Januari 2017, 
Pukul 09.00 – 11.15 WIB 
 

a. Mendokumentasikan denah sekolah 
b. Mendokumentasikan jadwal piket 

SMA Al Azhar Kelapa Gading 
c. Mendokumentasikan pembagian jam 

belajar peserta didik sma islam al 
azhar 

d. Mendokumentasikan Jadwal 
mengajar guru sma islama al azhar 
kelapa gading 

e. Mendokumentasikan Kalender 
pendidikan SMA Islam Al Azhar 
Kelapa Gading 

3. Selasa, 28 Februari 2017, 
Pukul 10.00 – 12.00 

a. Mendokumentasikan jadwal 
monitoring bagian sarana dan 
prasarana di SMA Islam Al Azhar 
Kelapa Gading 

b. Mengdokumentasikan jadwal rapat 
kerja dan anggaran tahun 

c. Mengdokumentasi Rekapulasi catatan 
kegiatan monitoring 

3. Selasa, 07 Maret 2017, Pukul 
09.00 – 11.00 WIB 
 

a. Mendokumentasikan sarana dan 
prasarana sekolah 

b. Mendoumentasikan ketika 
pembelajaran dimulai. 

c. Analisis kebutuhan sarana dan 
prasarana. 

4. Kamis,23 April 2017, Pukul 
09.00 – 11.00 WIB 

a. Sejarah, visi, misi, prestasi sekolah, 
data tenaga pendidik dan 
kependidikan, dan struktur organisasi 
di SMA Islam Al Azhar Kelapa Gading  

b. Mendokumentasikan prestasi siswa 
c. Mendokumentasikan program 

kegiatan 
d. Mendokumentasikan data guru, tata 
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No. Hari/Tanggal Data/Dokumentasi 

tertib, jadwal mata pelajaran, hasil 
ujian, input nilai siswa, dokumentasi 
kkm dan dokumen kurikulum 

5.  Senin, 17 Juli 2017, Pukul 
10.30 – 11.30 WIB 

a. Mengdokumentasi agenda 
pencatatan gedung sekolah Al Azhar 
Kelapa Gading 

b. Mengdokumentasi daftar pemakaian 
ruangan 

c. Mengdokumentasi daftar hadir Raker 
sarana dan prasarana 

d. Mengdokumentasi program strategi 
pembangunan sekolah bagian sarana 
dan prasarana 

e. Mengdokumentasi analisis SWOT 
program umum dan sarana 

6. Senin, 24 Juli 2017, Pukul 
10.30 – 12.00 WIB 

a. Mengdokumentasi evaluasi realisasi 
program sarana dan prasarana 

b. Mengdokumentasi daftar inventaris 
barang 

c. Mengdokumentasi jadwal renovasi 
berkala 

d. Mengdokumentasi daftar inventaris 
ruang 

e. Mengdokumentasi pemesanan 
barang 

f. Mengdokumentasi permohonan 
renovasi bangunan dan pengadaan 
peralatan kantin 

g. Mengdokumentasi permohonan 
pengadaan barang 

7.  Senin, 07 Agustus 2017, Pukul 
14.00-15.00 WIB 

a. Mengdokumentasi tanda terima brang 
dan memo  

b. Mengdokumentasi struktur organisasi 
pengawasan 

c. Mengdokumentasi rekapulasi 
pengeluaran barang sekolah 

d. Mengdokumentasi daftar belanja 
barang 

e. Mengdokumentasi daftar inventaris 
barang 

f. Mengdokumentasi anggaran kegiatan 
sarana dan prasarana 

g. Mengdokumentasi program kerja 
sarana dan prasarana 



 

 

 


