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ABSTRAK

Bunga Fadilla, 703521033, Pengembangan Aplikasi Agenda Rapat Digital
Menggunakan Appsheet Pada Divisi Sumber Daya Manusia di Perusahaan
Umum (Perum) BULOG. Program Studi D4 Administrasi Perkantoran Digital.
Fakultas Ekonomi dan Bisnis. Universitas Negeri Jakarta. 2025

Setiap pertemuan resmi atau informal antara dua orang atau lebih dengan tujuan
membahas suatu masalah, bertukar informasi, atau mencapai suatu kesimpulan
disebut rapat. Maka dari itu, rapat harus diagendakan dengan baik dan teratur
dengan membuat agenda rapat. Begitupun pada Perusahaan Umum (Perum)
BULOG yang mengadakan rapat tiap minggu, tergantung urgensi masalahnya.
Pada Perusahaan Umum (Perum) BULOG ditemukan bahwa proses pembuatan
agenda rapat masih menggunakan cara manual dengan menggunakan surat
undangan atau memo. Penelitian ini bertujuan untuk mengembangkan aplikasi
agenda rapat digital berbasis web menggunakan Appsheet pada Divisi Sumber Daya
Manusia di Perusahaan Umum (Perum) BULOG sehingga berharap dapat
memudahkan dalam pembuatan agenda rapat. Aplikasi Appsheet dapat diakses oleh
siapa saja dan dimana saja yang terintegrasi dengan Google Workspace dan akan
menggunakan fitur Spreadsheet dalam membuat data basenya sehingga data
aplikasi yang nantinya sudah dibuat mudah diakses dan dapat dipastikan tersimpan
dengan baik. Metode penelitian yang digunakan adalah pendekatan riset dan
pengembangan (Research and Development) dengan menggunakan model
pengembangan ADDIE (Analysis, Design, Development, Implementation,
Evaluation). Berdasarkan hasil penelitian, hasil presentase rata-rata uji validasi
yang dilakukan oleh dua orang ahli media adalah sebesar 85%, yang berarti masuk
dalam kategori sangat layak. Kemudian dilakukan uji coba one to one oleh user, uji
coba Small Group yang oleh 6 karyawan dengan hasil presentase 91% dengan
kategori sangat layak, dan uji coba Free Trial dengan hasil presentase 96% dengan
kategori sangat layak. Sehingga hal ini menunjukkan jika aplikasi agenda rapat
digital menggunakan Appsheet layak digunakan dan diimplementasikan kepada
karyawan Divisi Sumber Daya Manusia Perum BULOG.

Kata Kunci: Agenda Rapat, Digital, Appsheet, Research and Development,
Sumber Daya Manusia.
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ABSTRACT

Bunga Fadilla, 703521033, Development of Digital Meeting Agenda Application
Using Appsheet in Human Resources Division in Public Company (Perum)
BULOG. D4 Digital Office Administration Study Program. Faculty of Economics
and Business. Universitas Negeri Jakarta. 2025

Any formal or informal meeting between two or more people with the aim of
discussing a problem, exchanging information, or reaching a conclusion is called
a meeting. Therefore, meetings must be scheduled properly and regularly by
creating a meeting agenda. Likewise, at the Public Company (Perum) BULOG,
which holds meetings every week, depending on the urgency of the problem. At the
Public Company (Perum) BULOG, it was found that the process of creating
meeting agendas still uses manual methods using invitation letters or memos. This
study aims to develop a web-based digital meeting agenda application using
Appsheet in the Human Resources Division at the Public Company (Perum)
BULOG so that it is hoped that it will facilitate the process of creating meeting
agendas. The Appsheet application can be accessed by anyone and anywhere,
integrated with Google Workspace and will use the Spreadsheet feature in creating
its database so that the application data that has been created is easily accessible
and can be ensured to be stored properly. The research method used is a research
and development approach using the ADDIE development model (Analysis, Design,
Development, Implementation, Evaluation). Based on the research results, the
average percentage of the validation test conducted by two media experts was 85%,
which means it falls into the very feasible category. Then, a one-to-one trial was
conducted by users, a Small Group trial by 6 employees with a percentage result of
91% in the very feasible category, and a Free Trial trial with a percentage result
of 96% in the very feasible category. So this shows that the digital meeting agenda
application using Appsheet is feasible to be used and implemented by employees of
the Human Resources Division of Perum BULOG.

Keywords: Meeting Agenda, Digital, Appsheet, Research and Development,
Human Resources.
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