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ABSTRAK 

Tujuan dilakukannya penelitian ini adalah untuk merancang Pedoman Akuntansi 

dan Standar Operasional Prosedur (SOP) terkait penerimaan dan pengeluaran kas 

pada Taman Kanak-Kanak (TK) Cahaya Mutiara. TK Cahaya Mutiara yang 

menjadi objek penelitian ini merupakan lembaga pendidikan di bidang anak yang 

berlokasi di wilayah Jakarta Pusat. Dalam rangka mencapai tujuan penelitian ini 

maka peneliti menerapkan metode kualitatif dengan pendekatan studi kasus serta 

model pengembangan ADDIE yang berfokus pada tiga tahapan awal, yakni tahap 

Analysis, Design, dan Development. Teknik analisis datanya terdiri dari reduksi 

data, penyajian data, serta penarikan kesimpulan. 

 

Penelitian ini menghasilkan suatu buku Pedoman Akuntansi dan SOP terkait 

penerimaan dan pengeluaran kas pada TK Cahaya Mutiara. Buku Pedoman 

Akuntansi ini memuat panduan bagi entitas dalam melakukan pencatatan 

keuangannya, meliputi definisi, pengakuan, pengukuran, penyajian, pengungkapan 

atas akun aset, liabilitas, penerimaan, dan pengeluaran kas entitas, daftar akun, 

ilustrasi penjurnalan, serta format penjurnalan secara digital. Sementara itu, buku 

SOP memuat berbagai langkah kerja terkait proses penerimaan yang  berasal dari 

SPP murid, pendaftaran murid baru, dan dana bantuan dari Pemerintah, serta 

pengeluaran kas yang selaras dengan konsep pengendalian internal. Hasil produk 

ini juga telah disosialisasikan dan dievaluasi oleh pihak sekolah, yang di mana hasil 

evaluasinya menunjukkan bahwa buku Pedoman Akuntansi serta SOP penerimaan 

dan pengeluaran kas TK Cahaya Mutiara sudah informatif, tampilannya menarik, 

serta dapat diaplikasikan ke depannya oleh entitas.  

 

Penelitian ini merekomendasikan bagi TK untuk mulai menggunakan buku 

Pedoman Akuntansi dan SOP guna meningkatkan pengelolaan keuangannya 

menjadi lebih baik. Bagi penelitian selanjutnya, diharapkan dapat melakukan 

implementasi dalam jangka waktu tertentu, evaluasi, bahkan penyempurnaan 

produk sehingga produk yang sudah ada menjadi sempurna selaras dengan 

kebutuhan dan kapabilitas entitas. Selain itu, diharapkan juga dapat melibatkan 

pandangan dari pihak eksternal dan dapat berfokus pada pembuatan laporan 

keuangan organisasi. 

 

Kata Kunci: Penerimaan Kas, Pengeluaran Kas, Pedoman Akuntansi, Standar 

Operasional Prosedur (SOP), TK Cahaya Mutiara 
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ABSTRACT 

The aim of this study is to design Accounting Guidelines and Standard Operating 

Procedures (SOP) pertaining to TK Cahaya Mutiara's cash receipts and 

expenditures. The research topic, TK Cahaya Mutiara, is a children's education 

facility in Central Jakarta. The researcher uses qualitative methods with a case 

study approach and the ADDIE development model, concentrating on the first three 

stages: Analysis, Design, and Development, to accomplish the goals of this study. 

Data reduction, data presentation, and conclusion drawing are the methods used 

in data analysis. 

 

This study produced a manual book of Accounting Guidelines and SOP pertaining 

to TK Cahaya Mutiara's cash receipts and expenditures. The definition, 

recognition, measurement, presentation, and disclosure of accounts for assets, 

liabilities, cash receipts, and cash expenditures; a list of accounts; journal entry 

illustrations; and digital journal entry formats are all included in this book, which 

provides guidance for entities in recording their finances. In the meantime, the SOP 

book includes the steps pertaining to the process of receiving cash from school fees, 

new student registration, and government assistance funds, and also the steps for 

cash expenditures that are consistent with the idea of internal control. The results 

of this product have also been socialized and evaluated by the school authorities, 

where the evaluation results indicate that the books of Accounting Guidelines and 

SOP for cash receipts and expenditures of TK Cahaya Mutiara are informative, 

aesthetically pleasing, and applicable to the entity's future use. 

 

According to this research, the entity can enhance their financial management skills 

by beginning to use the Accounting Guidelines and SOP book. For further research, 

it is hoped that implementation can be completed within a specific timeframe, 

followed by evaluation and even product improvement to make the current products 

flawless and in line with the entity's needs and capabilities. In addition, it is hoped 

to concentrate on the preparation of the organization's financial statements and 

involve the opinions of outside parties. 

 

Keywords: Cash Receipts, Cash Expenditures, Accounting Guidelines, Standard 

Operating Procedures (SOP), TK Cahaya Mutiara 
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