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PENGEMBANGAN VIDEO TUTORIAL “REGISTRASI SURAT” BAGI

STAFF TATA USAHA PUSAT PENGEMBANGAN PEMBERDAYAAN

MASYARAKAT DESA KEMENTERIAN DESA DAN PEMBANGUNAN
DAERAH TERTINGGAL

(2025)

Alfina Khairani

ABSTRAK

Penelitian pengembangan ini bertujuan untuk menghasilkan produk berupa
video tutorial bagi staff tata usaha Pusat Pengembangan Pemberdayaan
Masyarakat Desa. Produk yang dihasilkan yaitu berupa 4 video animasi
yang berdurasi sekitar 2 s.d. 3 menit yang diunggah kedalam Google Drive.
Video tutorial ini membahas mengenai Registrasi Surat Keluar yang terbagi
atas 4 materi yaitu Pengertian registrasi surat keluar, Isi dan komponen
surat keluar, Kode surat dan klasifikasi surat keluar, serta Registrasi surat
keluar di Aplikasi Srikandi. Pengembangan produk video tutorial ini
menggunakan model pengembangan 4D yang memiliki 4 tahapan yaitu
Define,, Design, Develop, Disseminate yang dikembangkan oleh
Thiagarajan. Produk video tutorial ini dalam evaluasinya melibatkan ahli
materi, dan ahli media untuk expert review, serta melibatkan staff tata usaha
untuk uji coba one-to-one dan uji coba small group. Berdasarkan hasil
expert review dan uji coba small group, dapat dinyatakan bahwa produk
video tutorial yang dihasilkan sudah sesuai dan layak digunakan untuk staff
tata usaha Pusat Pengembangan Pemberdayaan Masyarakat Desa.

Kata Kunci : Kementerian Desa PDT, Model 4D, Pengembangan, Registrasi
Surat, Video Tutorial.



DEVELOPMENT OF A “LETTER REGISTRATION” TUTORIAL VIDEO
FOR THE ADMINISTRATIVE STAFF OFF PUSAT PENGEMBANGAN
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA, KEMENTERIAN DESA DAN
PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL

(2025)

Alfina Khairani

ABSTRACT

This developmental research aims to produce a video tutorial to improve the
performance of the administrative staff at Pusat Pengembangan
Pemberdayaan Masyarakat Desa, Kementerian Desa dan Pembangunan
Daerah Tertinggal. The resulting product consists of four animated videos,
each with a duration of approximately 2 to 3 minutes, uploaded to Google
Drive. This video tutorial discusses Outgoing Mail Registration, divided into
four topics: Understanding Outgoing Mail Registration, Contents and
Components of Outgoing Mail, Letter Codes and Classification of Outgoing
Mail, and Outgoing Mail Registration in the Srikandi Application. The
development of this video tutorial used the 4D development model by
Thiagarajan, which consists of four stages: Define, Design, Develop, and
Disseminate. The evaluation involved material experts and media experts
for expert review, as well as administrative staff for one-to-one trials and
small group trials. Based on the results of expert reviews and small group
trials, it can be concluded that the developed video tutorial is appropriate
and feasible for improving the performance of the administrative staff at
Pusat Pengembangan Pemberdayaan Masyarakat Desa.

Keywords: Development, 4D Model, Kementerian Desa PDT, Mail
Registration, Video Tutorial.
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