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ABSTRAK
MUHAMAD BINTANG MELANDRI

Penelitian ini bertujuan untuk mengembangkan model pengelolaan arsip
sekolah dasar berbasis Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) dengan
menggunakan metode Waterfall di SD Negeri Srengseng Sawah 07 Jagakarsa,
Jakarta Selatan. Latar belakang penelitian didasarkan pada permasalahan
pengelolaan arsip manual yang masih dominan, sehingga menimbulkan kesulitan
dalam pencarian, penyimpanan, dan pelaporan dokumen sekolah. Penelitian ini
menggunakan pendekatan research and development (R&D) dengan model
waterfall. Tahapan penelitian yaitu : analisis kebutuhan, desain sistem,
implementasi, dan pengujian. Data dikumpulkan melalui observasi, wawancara,
serta kuesioner, dan dianalisis secara deskriptif.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa aplikasi manajemen arsip digital
yang dikembangkan memenuhi kriteria fungsionalitas, kehandalan, kemudahan
penggunaan, dan kepuasan pengguna dengan nilai rata-rata 92% (kategori sangat
layak). Sistem ini diharapakan dapat mempermudah proses pencatatan,
mempercepat pencarian arsip, serta meningkatkan efisiensi dan akurasi data
administrasi sekolah. Dengan demikian, model ini direkomendasikan untuk
diadopsi lebih luas di sekolah dasar sebagai bagian dari transformasi digital
administrasi pada sekolah dasar. Link aplikasi model Manajamen arsip sebagai
berikut : HTTPs://dev.yusenlogistics-id.com/siparsud/

Kata Kunci: Pengelolaan Arsip, Teknologi Informasi dan Komunikasi, Sekolah
Dasar, Metode Waterfall, Aplikasi Digital.
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ELEMENTARY SCHOOL ARCHIVE MANAGEMENT MODEL BASED ON
INFORMATION AND COMMUNICATION TECHNOLOGY USING THE
WATERFALL METHOD AT SD NEGERI SRENGSENG SAWAH 07,
JAGAKARSA DISTRICT, SOUTH JAKARTA CITY ADMINISTRATION

ABSTRACT

MUHAMAD BINTANG MELANDRI

The background of this study is based on the problems of manual archive
management that remain prevalent, causing difficulties in document retrieval,
storage, and reporting processes within the school. This research employs a
research and development (R&D) approach with the Waterfall model. The
research stages include: needs analysis, system design, implementation, and
testing. Data were collected through observation, interviews, and questionnaires,
and analyzed descriptively.

The results of the study show that the developed digital archive
management application meets the criteria of functionality, reliability, ease of
use, and user satisfaction with an average score of 92% (categorized as highly
feasible). This system is expected to simplify record-keeping processes, accelerate
archive retrieval, and improve the efficiency and accuracy of school
administrative data. Therefore, this model is recommended for broader adoption
in elementary schools as part of the digital transformation of school
administration. Application link for the archive management model:
HTTPs://dev.yusenlogistics-id.com/siparsud/

Keywords: Archive Management, Information and Communication Technology,
Elementary School, Waterfall Method, Digital Application.

Vi


https://dev.yusenlogistics-id.com/siparsud/

HALAMAN PENGESAHAN SKRIPSI

Judul : Model Pengelolaan Arsip Sekolah Berbasis Teknologi

Informasi Dan Komunikasi Menggunakan Metode

Waterfall Di SD Negeri Srengseng Sawah 07 Kecamatan

Jagakarsa Kota Administrasi Jakarta Selatan

Penyusun Muhamad Bintang Melandri
NIM : 1519621032

Pembimbing |,

b el

Fuad Mumtas M.TI
NIP. 198810312019032005

Penguji |

: atasari M.Eng
NIP. 198905262019032022

Disetujui Oleh

Pembimbing Il

Cwagvaly
ﬁq\

Murien Nugraheni S.T, M.Cs
NIP. 198710112019032012

Penguji I

Vina Ardelia Effendy, S.T., M.T.I
NIP. 199709252024062003

Mengetahui,

Koordinator Prodi S1 Sistem Teknologi Informasi

£

\W’l‘m

NIP. 197612292003121002



LEMBAR PERNYATAAN

Dengan ini saya menyatakan bahwa :

1.

(98]

Skripsi ini merupakan Karya asli dan belum pernah diajukan untuk mendapatkan
gelar akademik sarjana, baik di Universitas Negeri Jakarta maupun di perguruan
tinggi lain.

Skripsi ini belum dipublikasikan. kecuali secara tertulis dengan jelas dicantumkan
sebagai acuan dalam daftar Pustaka.

Pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila di kemudian hari terdapat
penyimpangan dan ketidakbenaran. maka saya bersedia menerima sanksi akademik
berupa pencabutan gelar yang telah diperoleh. serta sanksi lainnya sesuai dengan

norma yang berlaku di Universitas Negeri Jakarta

Jakarta. 23 Januari 2026

Muhamad Bintang Melandri

No. Reg 1519621032



KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220
Telepon/Faksimili: 021-4894221
Laman: lib.unj.ac.id

LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH UNTUK
KEPENTINGAN AKADEMIS

Sebagai sivitas akademika Universitas Negeri Jakarta, yang bertanda tangan di bawabh ini, saya:

Nama : Muhamad Bintang Melandri

NIM : 1519621032

Fakultas/Prodi : Teknik / Sistem Teknologi dan Informasi
Alamat email : muhamadbintangmelandri@gmail.com

Demi pengembangan ilmu pengetahuan, menyetujui untuk memberikan kepada Perpustakaan dan
Kearsipan Universitas Negeri Jakarta, Hak Bebas Royalti Non-Eksklusif atas karya ilmiah:

B skripsi L1 Tesis L1 Disertasi T Lain-1ain (coeeeneneeeeee e )

yang berjudul :
Model Pengelolaan Arsip Sekolah Berbasis Teknologi Informasi dan Komunikasi Menggunakan
Metode Waterfall di SD Negeri Srengseng Sawah 07 Kecamatan Jagakarsa Kota Administrasi
Jakarta Selatan

Dengan Hak Bebas Royalti Non-Ekslusif ini Perpustakaan dan Kearsipan Universitas Negeri
Jakarta berhak menyimpan, mengalihmediakan, mengelolanya dalam bentuk pangkalan data
(database), mendistribusikannya, dan menampilkan/mempublikasikannya di internet atau media
lain secara fulltext untuk kepentingan akademis tanpa perlu meminta ijin dari saya selama tetap
mencantumkan nama saya sebagai penulis/pencipta dan atau penerbit yang bersangkutan.

Saya bersedia untuk menanggung secara pribadi, tanpa melibatkan pihak Perpustakaan Universitas
Negeri Jakarta, segala bentuk tuntutan hukum yang timbul atas pelanggaran Hak Cipta dalam karya

ilmiah saya ini.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya.
Jakarta 23 Januari 2026

Penulis

Muhamad Bintang Melandri



KATA PENGANTAR

Puji syukur peneliti panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah memberikan
kekuatan dan kemampuan kepada saya sehingga skripsi ini dapat diselesaikan
sebagaimana mestinya. Shalawat serta salam tidak lupa peneliti curahkan kepada
baginda Nabi Muhammad SAW yang telah membawa umat manusia kepada
kehidupan yang lebih maju dan berperadaban. Penulisan skripsi ini dimaksudkan
untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam memperoleh persetujuan penelitian
dalam bentuk skripssi pada Program Studi Sistem Teknologi Informasi di
Universitas Negeri Jakarta. Dalam menyelesaikan penulisan skripsi ini, banyak
sekali kesulitan dan hambatan yang dihadapi peneliti, namun karena berkat rahmat
dan pertolongan-Nya, banyak pihak yang membantu peneliti dalam penyelesaian
penulisan skripsi ini. Oleh karena itu, peneliti mengucapkan terimakasih sebesar-
besarnya kepada :

1. Ibu Prof. Dr. Neneng Siti Silfi Ambarwati, S.Si., Apt., M.Si sebagai Dekan
Fakultas Teknik, Universitas Negeri Jakarta.

2. Bapak Lipur Sugiyanta, Ph. D. sebagai Koordinator Program Studi Sistem
Teknologi dan Informasi.

3. Bapak Fuad Mumtas M.T.l, sebagai Dosen Pembimbing | yang selalu
membantu dan memberikan ilmu baik ilmu akademik maupun ilmu dalam
kehidupan kepada peneliti dari awal perkuliahan sampai akhir perkuliahan serta
meluangkan waktunya untuk proses bimbingan dalam penyusunan skripsi ini.

4. Ibu Murien Nugraheni, S.T., M.Cs. sebagai Dosen Pembimbing Il yang telah
membantu peneliti dan meluangkan waktunya untuk proses bimbingan serta
penyusunan skripsi ini.

Jakarta, 7 Oktober 2025

Peneliti

Muhamad Bintang Melandri



DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN SKRIPSI .....ccocoiiiiiiieseseese e i
LEMBAR PERNYATAAN ..ottt sttt ane s i
LEMBAR PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH

UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS ......ooooiiie e iii
KATA PENGANTAR ...ttt e e b e e ba e e annee s iv
ABSTRAK ....coicciinereecensnececasnae s . oo reeeaesssseeeesesessessessssssssssressasssreseas Vv
ABSTRACT ... gl eeerarnensasnnns o G e rernererenereraneerssseeresneeras Vi
Y I o 1 PSP vii
DAFTARGTABEL ...t cccitiien i ecsseneesneineneessisneeee B B et snene e nanes iX
DAFTAR GAMBAR ..ottt ettt ettt et be st e et st nsese s s X
BAB | PENDAHULUAN ..ottt nbee e 11
1.1 Latar Belakang Masalah..............ccccoiuieiiiiiiicis e 11
1.2 1dentifikasi Masalah............cooeiiiiiiiiiiiie e 14
1.3 Pembatasan Masalah ..........cccc.oociiiiiniiiciieserse ettt est e s 15
1.4 JRumusan Niasaloiimm. W, .. 55 0 . S g——e. ... L. 16
1.8 | Tujuan PencliliSiISu s ... 20 BN .. S ......." oo d oo e 16
1.6y ‘Manfagl.Penchitlal sl .. e .00, . B e 16
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA ...ttt 18
2.1.1  Pengelolaan Arsip SEKOIaN ..........cccoiiiiiiiiice e 18
2.1.1.2.  Jenis-Jenis Arsip SEKOIAN ..o 19
2.1.1.3.  Jangka Wangku Penyimpanan Arsip Sekolah..........c.ccoooviiiinnninnnnns 20
2.1.1.4.  Langkah-Langkah Pengelolaan Arsip Sekolah ..........c.ccoooieiiiiiiininnnn. 21
2.1.3  Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) .........ccccooiiriiiniiiineniescseins 26
2.1.3.1 Pengertian TIK ..o 26
2.1.3.2 Penerapan TIK dalam Administrasi Sekolah ...........c.ccooviiiiininiiiiis 26
2.14.1 WBDISITE ...t 30
2.145 BaSIS DALA ...t e 32
2.1.4.6 POSIGIESQL ...t 33
2.1.4.7 WED SEIVEL ... e 33
2.1.4.9 Cascading Style Sheets (CSS) ......civiiiiiieiiiie e 34
2.2 Penelitian RelBVAN.........ccoi i 34
2.3 Kerangka BerpiKir........c.ccoviieiieiiiie et 37



BAB Il METODOLOGI PENELITIAN ..ottt 40

3.1 Tempat dan Waktu PENelitian ...........ccooviieiiiiiiie e 40
3.2 Pendekatan, Metode dan Model Penelitian ...........ccoovviiiiinininieie s 40
3.3 Alatdan Bahan Penelitian ...........ccooceiieiiiieiieii e 40
3.4 Diagram alir PENEILIAN..........cciiiieiie e 41
3.5  Teknik Pengumpulan Data...........cccooiiiiiiiiiieieie e 59
3.6. TeKNiK ANALISIS DALA ... ...cvieeiiieiiiiiesiisiee et 60
=VA\ = 3 AV ORI oo iy S e ORI ORO 61
4.1 Deskripsi Latar PEnelitian ............cocooiiiiiiiiiiiiic s 61
4.2 Pengembangan Model Manajemen ArSID .......coovieeieeieiee e see e 64
4. 2.1 Analisis Kebutuhan SIStEM .........c.ooiiiiiiiiie e 64
4.3 Pembahasan Hasil PENEHItIaN ..........ccooooiiiiiiiiiie i 83
4.3.1  Model Pengelolaan Arsip Sekolah Dasar Berbasis Teknologi Informasi dan

Komunikasi di SD Negeri Srengseng Sawah 07 Jagakarsa.............ccccocvevveseeieesieseennn 83
4.4  Temuan Penelitian...........cccoooeiiiiie i ceesteste s e sae st e e e eee e e resaeese e e eeenee s 86
4.5 Keterbatasan PENeIItIaN .....cccie..eiieiiire v eiresnnensenseatesnnsnessnssessseseeeesesssesenssessissessensens 87
BAB V KESIMPULAN DAN SARAN. .....ctitiiiaiieietstesiees e sesesie e nessesaeseesessenens 89
5.4  {Kesimpulan e .. 5. 55 . SR . ... . 89
D. 2% SBran ..ot ..... W . ... e 89
5. 8 Inplikasi ... . N . 91
DAFTARPUSTAKAL. ..o B N 93
LAMPIRANG. M ... il g 2 Xl e, 98

viii



Tabel 2.
Tabel 2.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.
Tabel 4.

DAFTAR TABEL

L1 USE CaSE DIAQIAM .....oiiiiiiiiiitie ittt sttt ettt et e st e e ste e be e s beesbeanbeesbesseaneenrae s 31
2 PeNEIILIAN REIBVAN ..ottt sttt et ste e aeente e eas 34
1 Hardware dan SOTIWAIE .........coiiiiieiie ettt ettt et nee e eneeenee s 40
2 SKeNario USe Case LOGIN .....ocuiiiiiiiiiiiisiieie sttt 45
3 Skenario Use case Mengelola Menu SETUP........cocveiiriiiiieieiccee e 46
4 Skenario Use Case Mengelola Menu Kelola Arsip Surat ..........ccccceevvveiienineciee e scee e, 46
5 Skenario Use Case Mengelola Menu Laporan..........ccocveeveiieiieiiesie st 47
6 Skenario Use Case Mengelola Menu Profil Saya ... 47
1 Visi, Misi, dan Tujuan SEKOIaN ..........cccooiiiiie et 61
2 Profil Umum SDN Srengseng Sawah 07 JagaKarsa..........cccccvevveiieiieiiecieciee e 62
3 Program Prioritas Peningkatan Mutu Sekolah (2025-2026)...........cccccovvevveveeveeneeire e 63
4 Permasalahan dan Tantangan SEKOIaN.............ccoiiiiiiiiiiei e 64
5 Fitur Utama Aplikasi Manajemen Arsip Digital............cooooiiiiiniiiciieee 71
6 Hasil BIaCK BOX TESTING......ciuiiiieitie ittt et sre e sbe e ste e sre e sreebeere e 82
7 Hasil UAT RESPON PENQGGUNA........ueeiveeiieitieiieeiieeieeite e evesteesseessaestaesteesseestaesseesseeseesesns 83



Gambar 2.
Gambar 2.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.
Gambar 4.

DAFTAR GAMBAR

1 Diagram Alir Model Waterfall..............ccoooiiiiii i 29
2 Kerangka Berpikir ..........ooooieieee ettt 39
1 Diagram alir PENElITIAN .........cooiiiiee e 41
2 USE CaSE DIAGIAM .....iiiieieiiiteeiiee ettt bbbttt et 45
G I PRSPPI 48
E e g Tors LT T T oo T SR TSTRR 50
5 Halaman UtAMA .......cveiiiiiieieie ettt 51
6 HalAMAN GIUP AKSES ......eeieiitiitiet ettt 52
7 Halaman Pengguna APIIKASI........c.coiiiiiiieiiiic e 52
8 Halaman Data SEKOIaN ............coiiiiiiiiiei e 53
9 Halaman Setup JENIS SUFAL ..........ccueiiieiiiieiie et sttt sre e e e e ee s 53
10 Halaman SUFat IMASUK..........cuiiiriieiieeie ettt see e te e enee e e e steenreenee e 54
11 Halaman SUrat KEIUAK..........ouviieiie ettt 55
12 Halaman Laporan MaSUK............cccueiieiiiiiieiee e it ste e sie e ee e esae st s e sta et sreesne e 55
13 Halaman Laporan Surat KEIUAK ............ccooveiiiiiiiic e 56
14 Halaman Laporan AKLIfitas PENGQUNA ............ccveiiiiiiiieieiececeee s 57
15 Halaman Laporan Login PENGQUNA..........ccciiiiiiiiieiee e sie e 58
16 Halaman Profil SAYA.........ccoceiiiiiiiieiic sttt 58
1 UML Activity Diagram ProsSes UtaMa............eieereieiinieniesiinieiese e 67
2 UML Activity Diagram Tambah Admin Sekolah ... ... 68
3 UML Activity Diagram Surat MasUK ...........ccceiieiiieeiieeiieeeiee e ssieeesiee s seeesne e snnne s 69
4 UML Activity Diagram Tambah Kepala Sekolah............ccooiiiiiiiiiinee 70
5iMenu Login, A i . o . . . ......eeeveveee el Beeeeeenrene 72
6 Dashboard Aplikasi Pengelolaan ArSID ......cccciiiiieiieiieeie et sn e 72
7 Grup Akses Wi vy S8 S0 S om—, L 73
8 Penggung ApTCEEIRmmmmer S . S5 B ... e e 73
10,Data Sekolah i oo 0. . o, O T 74
110 Setup JENis SUra e i v T A ..« Wisacreeeereee ol B eceieeiaenas 74
K Surat MasuKs........ EEer... S0 8. o0 00, 75
124ASUrat KelUar. ............... odm o ... .o e oaes ueeceeeoneasliesaleeesieesiensrennne 75
13 Laporan SUFAt IMBSUK ..........ooueiieeie ettt st e e stee e e nee e 76
14 Laporan SUFAt KEIUAK ........c.eoveiiece ettt e teenae e 76
15 Laporan AKLIVITaS PENGQUNA........c.ociiiiieiiiiiieie et 77
RO oo T T =T Voo U - P 77
A I To T T =T T o U T P 78
18 Source Code Halaman LOGiN .........coiiieieiiiiiieesiesiee et 79
19 Source Code Halaman Dashboard ..........ccccueeiiveiiiiieiiese e 80
20 Source Code Tampilan Menu Pada APLIKaSI .........ccovveiiiiieiicieccecce e 80
21 Salah Satu Source Code Database Yang Digunakan............ccccocveeveeieiieeiesie e sie s 81
22 Salah Satu Source Code Database Yang Digunakan...........c.ccoovvveriiiiiiiincnicice 81



	f67fe7f46dcd9808213e8d1689677ced830863e75464de9fafdfdca838f3f448.pdf
	f67fe7f46dcd9808213e8d1689677ced830863e75464de9fafdfdca838f3f448.pdf
	f67fe7f46dcd9808213e8d1689677ced830863e75464de9fafdfdca838f3f448.pdf
	f67fe7f46dcd9808213e8d1689677ced830863e75464de9fafdfdca838f3f448.pdf

