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ABSTRAK

DWI MELLIKA. Perancangan Standar Operasional Prosedur (SOP) dan Laporan
Pengelolaan Kas pada TK Islam Ainul Yagien Bekasi. Tugas Akhir. Jakarta:
Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Universitas Negeri Jakarta, 2025.

Penelitian ini untuk menganalisis Perancangan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Dan Laporan Pengelolaan Kas Pada TK Islam Ainul Yaqien Bekasi.
Penelitian ini menggunakan metode Research and Development (R&D) atau
penelitian dan pengembangan. Adapun waktu pelaksanaan penelitian ini dimulai
pada bulan November tahun 2024 dan berlangsung hingga bulan Desember tahun
2025. Rangkaian kegiatan yang dilakukan dalam rentang waktu tersebut meliputi
proses identifikasi masalah, pengumpulan data melalui observasi dan wawancara,
perancangan SOP dan dokumen laporan kas, penyusunan draf hasil penelitian, serta
proses penyempurnaan laporan. Pemilihan kurun  waktu tersebut
mempertimbangkan efektivitas pelaksanaan seluruh tahapan agar hasil penelitian
yang diperoleh sesuai dengan tujuan dan dapat diterapkan secara praktis oleh
lembaga yang bersangkutan. Penelitian ini menunjukkan bahwa perancangan SOP
dan laporan pengelolaan kas merupakan solusi yang relevan dan dibutuhkan untuk
meningkatkan kualitas tata kelola administrasi keuangan di TK Islam Ainul Yagien.

Kata Kunci: SOP; laporan Kas; Perancangan



ABSTRACT

DWI MELLIKA. Design of Standard Operating Procedures (SOP) and Cash
Management Reports at TK Islam Ainul Yaqgien Bekasi. Thesis. Jakarta: Faculty of
Economics and Business, Universitas Negeri Jakarta, 2025.

This study analyzes the Design of Standard Operating Procedures (SOPs) and Cash
Management Reports at Ainul Yaqien Islamic Kindergarten, Bekasi. This study uses
the Research and Development (R&D) method. The research period began in
November 2024 and lasted until December 2025. The series of activities carried
out during this time span included problem identification, data collection through
observation and interviews, Designing SOPs and cash report documents, drafting
research results, and finalizing the report. This timeframe was chosen to consider
the effectiveness of all stages to ensure that the research results are in line with the
objectives and can be practically implemented by relevant institutions. This study
demonstrates that Designing SOPs and cash management reports is a relevant and
necessary solution to improve the quality of financial administration at Ainul
Yagien Islamic Kindergarten.

Keywords: SOP; Cash Report; Role
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