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ABSTRAK 

RAYHAN PANGESTU. 2025. 1703521071. Analisis Pengelolaan Arsip 

Dinamis Aktif Di Kejaksaan Negeri Kota Bekasi. Program Studi Diploma IV 

Administrasi Perkantoran Digital. Fakultas Ekonomi dan Bisnis. Universitas 

Negeri Jakarta 

Arsip adalah sumber informasi yang mempunyai nilai fungsi sebagai penunjang 

proses kegiatan administrasi dan birokrasi di setiap Perusahaan. Penelitian ini 

dilakukan di Kejaksaan Negeri Kota Bekasi dengan tujuan untuk mengetahui 

pengelolaan arsip dinamis aktif, hambatan dan Solusi dalam pengelolaan arsip 

dinamis aktif. Desain penelitian ini menggunakan penelitian kualitatif deskriptif 

dan pendekatan kualitatif untuk memberikan gambaran secara menyeluruh 

mengenai pengelolaan arsip dinamis aktif. Unit analisis dalam penelitian ini yaitu 

pegawai Divisi Subbagian Pembinaan dan Umum, Kejaksaan Negeri Kota Bekasi 

yang sering melakukan pengelolaan arsip dinamis aktif secara langsung. Teknik 

pengumpulan data dilakukan dengan beberapa metode di antaranya: observasi, 

wawancara, dan dokumentasi. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa pengelolaan 

arsip dinamis aktif belum tertata dengan baik karena arsip terus menerus bertambah 

sementara ruang penyimpanan dan lemari besi arsip terbatas dari daya tampungnya. 

Hasil dari data analisis serta observasi pada penelitian ini memberikan Solusi 

terhadap permasalahan dari pengelolaan arsip dinamis aktif. Perancangan 

penganggaran untuk menambah ruang penyimpanan arsip dan fasilitas arsip seperti 

lemari besi arsip, filling cabinet, dan map gantung merupakan implementasi dari 

penyelesaian masalah yang terjadi. Dengan adanya Solusi tersebut maka sirkulasi 

penambahan arsip dinamis aktif bisa lebih dikendalikan pengelolaannya. Oleh 

karena itu, hasil penelitian ini diharapkan dapat menjadi saran dan masukkan 

mengenai pengelolaan arsip dinamis aktif untuk perbaikan di masa yang akan 

datang. 
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ABSTRACT 

RAYHAN PANGESTU. 2025. 1703521071. Analysis Of Active Dynamic Archive 

Management at Kejaksaan Negeri Kota Bekasi. Study Program Diploma IV in 

Digital Office Administration. Faculty of Economics and Business.  Universitas 

Negeri Jakarta  

 

Archives are a source of information that has a functional value as a support for the 

process of administrative and bureaucratic activities in every company. This 

research was conducted at the Bekasi City District Attorney's Office with the aim 

of determining the management of active dynamic archives, obstacles and solutions 

in managing active dynamic archives. This research design uses descriptive 

qualitative research and a qualitative approach to provide a comprehensive picture 

of the management of active dynamic archives. The unit of analysis in this study is 

the employees of the Development and General Subdivision Division, the Bekasi 

City District Attorney's Office who often manage active dynamic archives directly. 

Data collection techniques were carried out using several methods including: 

observation, interviews, and documentation. The results of this study indicate that 

the management of active dynamic archives has not been well organized because 

the archives continue to increase while storage space and archive vaults are limited 

in terms of capacity. The results of the data analysis and observations in this study 

provide solutions to the problems of active dynamic archive management. 

Budgeting design to increase archive storage space and archive facilities such as 

archive vaults, filing cabinets, and hanging folders is an implementation of the 

problem solving that occurs. With this solution, the circulation of additional active 

dynamic archives can be better controlled. Therefore, the results of this study are 

expected to provide suggestions and input regarding the management of active 

dynamic archives for future improvements. 
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