LAMPIRAN

Lampiran 1. Surat Permohonan Penelitian Skripsi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Telepon (021) 4721227, Fax: (021) 4706285, Surat Elektronik: feb@unj.ac.id
Laman: feb.unj.ac.id

Nomor 1 858/UN39.6.FEB/KM/2026 04 Februari 2026
Lamp. o
Hal :  Permohonan Izin Mengadakan Penelitian
untuk Penulisan SKkripsi
Yth.

Kepala SMK Negeri 46 Jakarta

Jalan B7 Cipinang Pulo No.19, RT.7/RW.14, Kelurahan
Cipinang Besar Utara, Kecamatan Jatinegara, Kota
Jakarta Timur, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13410.
email : smkn46jakarta@gmail.com

Kami mohon kesediaan Saudara untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri
Jakarta :

Nama : Aufa Hijrah

NIM 1 1709622084

Program Studi : Pendidikan Administrasi Perkantoran
Fakultas : Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Email . aufa_1709622084@mbs.unj.ac.id
No. Telp/HP : 087777691132

Untuk dapat mengadakan penelitian guna mendapatkan data yang diperlukan dalam rangka penulisan
skripsi dengan judul :

“Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizer.me Materi Otomatisasi Perkantoran di
SMKN 46 Jakarta”

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, kami sampaikan terima kasih.
Jakarta, 04 Februari 2026

Wakil Dekan I
BidamsAkademik, Kemahasiswaan dan Alumni

Rika Swaramarinda, S.Pd., M.SE.,
NIP : 198303242009122002
Tembusan:

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Koordinator Program Studi Pendidikan Administrasi Perkantoran

2413_Penelitian Penulisan Skripsi
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Lampiran 3. Surat Persetujuan Sidang Skripsi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI,
SAINS, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Telepon (021) 4721227
Laman unj.ac.id
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SURAT PERSETUJUAN SIDANG SKRIPSI

Kami, yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : Roni Faslah, S. Pd., M. M.
NIP/NIDK ¢ 197510152003121001
Bertindak sebagai : Dosen Pembimbing I

Nama : Eka Dewi Utari, S. Pd., M. Pd.
NIP/NIDK :199501012024062002
Bertindak sebagai : Dosen Pembimbing II

Memberikan persetujuan kepada mahasiswa di bawah ini:

Nama : Aufa Hijrah

No. Registrasi 1 1709622084

Program Studi : 81 - Pendidikan Administrasi Perkantoran

Judul Skripsi . “Pengembangan Media Pembelajaran  E-LKPD
Berbasis Wizer.me Materi Otomatisasi Perkantoran di
SMKN 46 Jakarta™

untuk mengikuti Sidang Skripsi.

Jakarta,
Dosen Pembimbing I Dosen Pembimbing II
‘
Roni Faslah, S. Pd., M. M. Eka Dewi Utari, S. Pd., M. Pd.
NIP. 197510152003121001 NIP. 199501012024062002
Mengetahui,

Koord. Program Studi

e

Dewi Nurmalasari, S.Pd., M. M.
NIP. 198101142008122002
Keterangan:
1. Formulir harus diketik
2. Tanda tangan harus asli
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Lampiran 4. Surat Persetujuan Judul Skripsi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
B, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220

Surat Elcktronik: fe@unj.ac.id

Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung SFD Tower
Telepon (021) 4721227, Fax: (021) 4706285,
Laman: fe.unj.ac.id

PERSETUJUAN DOSEN PEMBIMBING

Yang bertanda tangan di bawah ini :

1. Nama : Aufa Hijrah
2.NIM 1709622084

3. Program Studi - Pendidikan Administrasi Perkantoran

Menerangkan menulis Skripsi dengan judul :
“Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizer.me Materi Otomatisasi

Perkantoran di SMKN 46 Jakarta™.

Dosen Pembimbing Skripsi yang diajukan :

Pembimbing Pertama : Pembimbing Kedua:

Nama : Roni Faslah, S.Pd.. M.M. Nama : Eka Dewi Utari, S.Pd., M.Pd
NIP 197510152003 124001 NIP :199501012024062002
Golongan : Ill( Golongan < 1I/b ¢

Tanda Tangan : )/ Tanda Tangan :

Menyetujui Jakarta, 2 April 2026

Koordinator Program Studi

Pendidikan Administrasi Perkantoran Mahasiswa Program Studi,
£
¥
Dewi Nurmalasari. S.Pd, M.M Aufa Hijrah
NIP: 198101142008122002 NIM. 1709622084
Catatan:

® Diketik rangkap dua (Program Studi, dan Ybs)
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Lampiran 5. Surat Permohonan Validator Ahli Media Pembelajaran

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN
TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 3
Kampus Universitas Negeri Jakarta, Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Ja.karl.a 132
Telepon (021) 4721227, Fax: (021) 4706285, Surat Elektronik: fe@unj.ac.id

Laman: fe.unj.ac.id

Hal : Permohonan Validator Ahli Media Pembelajaran Jakarta, 25 Juni 2026

Kepada Yth
Ferry Setyadi Atmadja, S.Sos., MPA

Di Tempat

Dengan Hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini Koordinator Program Studi SI Pendidikan Administrasi Perkantoran
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Negeri Jakarta, menerangkan bahwa:

Nama : Aufa Hijrah
NIM  : 1709622084

Adalah mahasiswa S1 Pendidikan Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Negeri Jakarta yang saat ini sedang menyelesaikan skripsi dengan judul:

“Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizer.me Materi Otomatisasi
Perkantoran di SMKN 46 Jakarta™.

Oleh karena itu, kami mohon kesediaan Bapak untuk menjadi Validator Ahli Media.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian kerja samanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Dosen Pembimbing I Dosen Pembimbing II
’

¢
Roni Faslah, S'’P& M.M Eka Dewi Utari, S.Pd., M.Pd
NIP. 197510152003121001 NIP. 199501012024062002
Mengetahui, Mahasiswa Ybs,
Koord. Program Studi Pendidikan Administrasi
Perkantoran

]

p

DewrNurmalasari, S.Pd, M.M Aufa Hijrah

NIP. 198101142008122002 NIM. 1709622084




Lampiran 6. Surat Permohonan Validator Ahli Desain Pembelajaran

KEMENTE ;
EMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN

: TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
) FAKULTAS EKONOMI
K : ;
amp}l{s Universitas Negeri Jakarta, Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
elepon (021) 4721227, Fax: (021) 4706285, Surat Elektronik: fe@unj ac.id
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Laman: fe.unj.ac.id

Hal : Permohonan Validator Ahli Desain Pembelajaran

Kepada Yth.
Anggriawan Oktobisono, S.Pd., MM
Di Tempat

Dengan Hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini Koordinator Program St

Jakarta, 25 Juni 2026

udi SI Pendidikan Administrasi Perkantoran

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Negeri Jakarta, menerangkan bahwa:

Nama : Aufa Hijrah
NIM  : 1709622084

Adalah mahasiswa S1 Pendidikan Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas

Negeri Jakarta yang saat ini sedang menyelesaikan skripsi dengan judul:
E-LKPD Berbasis

“Pengembangan Media Pembelajaran
Perkantoran di SMKN 46 Jakarta”.

Oleh karena itu, kami mohon kesediaan Bapa

Wizer.me Materi Otomatisasi

k untuk menjadi Validator Ahli Desain Pembelajaran.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian kerja samanya kami ucapkan terima kasih.

Dosen Pembimbing I

NIP. 197510152003121001

Mengetahui,

Koord. Program Studi Pendidikan Administrasi
Perkantoran

7/

Dewi Nurmalasari, S.Pd, MM
NIP. 198101142008122002

Hormat Kami,
Dosen Pembimbing I

Eka Dewi Utari, S.Pd.. M.Pd
NIP. 199501012024062002

Mahasiswa Ybs,

h
( ]
Aufa Hijrah
NIM. 1709622084



Lampiran 7. Surat Permohonan Validator Ahli Materi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN

) TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

<
‘% f; FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
Ka‘“Pl]l_S‘lL"nl\'crsgas Negeri Jakarta, Gedung M, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
elepon (021) 4721227, Fax: (021) 4706285, Surat Elektronik: fe@unj.ac.id
Laman: fe.unj.ac.id

Hal : Permohonan Validator Ahli Materi Jakarta, 25 Juni 2026

Kepada Yth.
Irfan Mahmudi, S.E
Di Tempat

Dengan Hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini Koordinator Program Studi SI Pendidikan Administrasi Perkantoran
Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Negeri Jakarta, menerangkan bahwa:

Nama : Aufa Hijrah

NIM  : 1709622084

Adalah mahasiswa S1 Pendidikan Administrasi Perkantoran Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas
Negeri Jakarta yang saat ini sedang menyelesaikan skripsi dengan judul:

“Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizer.me Materi Otomatisasi

Perkantoran di SMKN 46 Jakarta”.

Oleh karena itu, kami mohon kesediaan Bapak untuk menjadi Validator Ahli Materi.

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian kerja samanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Dosen Pembimbing Dosen Pembimbing 1I

Eka Dewi Utari, S.Pd., M.Pd
NIP. 199501012024062002

Roni Fasldfi, S.Pd. MM
NIP. 197510152003121001

Mahasiswa Ybs,

Mengetahui,
Koord. Program Studi Pendidikan Administrasi
Perkantoran :
< )
Dewi Nurmalasari, S.Pd. M.M Aufa Hijrah

NIP. 198101142008122002 NIM. 1709622084
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Lampiran 8. Lembar Validasi Ahli Media

1.

LEMBAR VALIDASI AHLI MEDIA PEVIBELAJARAN

Judul Pengembangan Media Pembelajaran £-/ KPD Berbasis Wizer.me Materi
()lmn;ni\l\i Ii‘rk.mlnl.m di SMKN 46 Jakarta
Peneliti : Aufa Hijrah
Pembimbing : Roni Faslah, S.Pd, MM
Eka Dewi Utari, S.Pd., M.Pd
Validator : Ferry Setyadi Atmadja, S.Sos., MPA

Petunjuk Pengisian :

Responden dipersilahkan mengisi instrumen ini secara objektif, yaitu pengisian dengan jujur dan
terbuka.

Berikan tanda ceklis @ pada kolom jawaban yang responden pilih sesuai dengan pendapat
responden, dan

Penilaian menggunakan skala 1-4, dengan keterangan :

4 = Setuju Baik (SB)

3=Baik (B)

2 = Tidak Baik (TB)

| = Sangat Tidak Baik (STB)

174




A. Angket Penilaian Validasi Ahli Media Pembelajaran

\\\T

Aspek yang dinilai lfl - Skl" L TR
Efisiensi Media
\\7'\ Game ini memiliki desain yang menarik v
\ 2. | Media ini mudah digunakan tanpa mengalami kesulitan
T dalam mengoperasikan setiap fiturnya., v
3. | Quiz yang ditampilkan tidak memerlukan perlakuan
T Khusus v 4
(e Desain Isi
4. | Tata letak gambar pada soal tersusun dengan jelas
\ sehingga memudahkan memahami isi soal. v
F \ Soal yang digunakan mudah dibaca dan menarik o
6. | Penggunaan jenis dan ukuran font pada media ini
terlihat jelas sehingga seluruh tulisan dapat dibaca
dengan baik. WE
‘—7.—[ Game ini membantu memperkuat pemahaman konsep
\ \ materi yang diajarkan selama pembelajaran. v
\ 8. : Game ini menciptakan suasana pembelajaran yang

\

Jebih menyenangkan sehingga membuat peserta didik

lebih termotivasi untuk belajar.

—

Interaksi dan Kolaborasi
9. | Game ini mendorong peserta didik lebih aktif selama

proses pembelajaran.

ﬁ. \ E-LKPD berbasis Wizer.me memberikan kesempatan
|
||

kepada peserta didik untuk berinteraksi secara aktif

\ \ dengan materi pembelajaran melalui berbagai aktivitas

\ \ yang tersedia
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Kritik dan saran

Kesimpulan
Kualitas materi pada media Wizer.me materi otomt

isasi perkantoran berbasis game edukasi ini

dinyatakan :
A. Layak diuji coba tanpa revisi
B.) Layak diuji coba dengan revisi
. Belum layak untuk digunakan

Jakarta, 2 Juli2026
Validator

Ferry Setyadi Atmadja, S.Sos., MPA
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Lembar 9. Lembar Validasi Ahli Desain

LEMBAR VALIDASI AHLI DESAIN PEMBELAJARAN

: Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizer.me Materi

Judul
Otomatisasi Perkantoran di SMKN 46 Jakarta
Peneliti . Aufa Hijrah
Pembimbing - Roni Faslah, $.Pd, MM
Fka Dewi Utari, S.Pd., M.Pd
Validator . Anggriawan Oktobisono, S.pd., MM

Petunjuk Pengisian

1. Responden dipersilahkan mengisi instrumen ini secara objektif, yaitu pengisian dengan jujur dan

terbuka.
Berikan tanda ceklis @ pada kolom jawaban yang responden pilih sesuai dengan pendapat

5

responden, dan
3. Penilaian menggunakan skala 1-4, dengan keterangan :
4 = Setuju Baik (SB)
3 = Baik (B)
2 = Tidak Baik (TB)
1 = Sangat Tidak Baik (STB)
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A. Angket Penilaian Validasi Ahli Desain Pembelajaran

T

No: Aspek yaﬁg dinilai Bk or

Kesesuaian dengan Kurikulum

1. | Media pembelajaran yang dikembangkan telah sesuai w =

dengan Kurikulum 2013 schingga dapat mendukung
pelaksanaan proses pembelajaran sesuai  dengan v

ketentuan kurikulum yang berlaku.

2. | Aktivitas pembelajaran dan evaluasi yang disajikan
dalam media pembelajaran telah sesuai dengan Capaian
Pembelajaran (CP) yang harus dicapai oleh peserta didik

kelas X SMK.

3. | Soal-soal yang terdapat dalam media pembelajaran telah

disusun sesuai dengan Tujuan Pembelajaran  (TP)

sehingga mampu mengukur ketercapaian kompetensi /
yang diharapkan setelah peserta didik mengikuti proses
pembelajaran.

P I TRl i U = TR Smn,

Detail Isi

Penyajian materi dalam media pembelajaran telah

sesuai dan runtut

e
Materi yang disajikan dalam media pembelajaran telah

sesuai dengan tujuan pembelajaran dan mendukung

peserta didik dalam mencapai kompetensi yang
diharapkan.
) l’cniyajia'n soal, gambrar,w iluéirz;i,‘(izgél(gcrl visual \/

Jainnya dalam media pembelajaran ditampilkan secara




/

jelas, proporsional, dan mudah dipahami  schingga

membantu peserta didik dalam memahami isi materi

maupun soal.

Soal-soal yang disajikan pada E-LKPD menggunakan
bahasa yang jelas, mudah dipahami, serta sesuai dengan

materi pembelajaran dan tingkat kemampuan peserta

didik kelas X SMK.

Kunei jawaban atau umpan balik yang disajikan pada
setiap soal kuis telah sesuai dengan jawaban yang benar,

disampaikan secara jelas, serta membantu peserta didik

memahami konsep yang dipelajari.

Kelayakan Bahasa
9.

Bahasa yang digunakan dalam media pembelajaran
telah sesuai dengan kaidah bahasa Indonesia yang baik

dan benar sehingga penyampaian materi dan soal

menjadi lebih efektif.

Bahasa yang digunakan dalam penyampaian materi,
petunjuk penggunaan media, serta soal evaluasi bersifat

komunikatif, sederhana, dan mudah dipahami oleh
peserta didik kelas X SMK.
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' Kri(ik dan saran

................................

.................................

S T
" _'v__?_\,.\.'........:\. ..... :\ ...... 113 3y IO bt 4

..................................

...............

......................................................
................................................................

......................................................................................

Kesimpulan

Kualitas materi pada media Wizer.me Materi Otomatisasi Perkantoran ini dinyatakan :
A. Layak diuji coba tanpa revisi

@ Layak diuji coba dengan revisi ¥’
C. Belum layak untuk digunakan

Jakarta, 2 Juli 2026
Validator

—
~

Anggriawan Oktedisono, S.Pd., MM
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Lampiran 10. Dokumentasi Penelitian




RIWAYAT HIDUP

Aufa Hijrah, yang akrab disapa Aufa, lahir di Jakarta pada
14 Maret 2004 dan merupakan anak kedua dari tiga

bersaudara. Peneliti menempuh pendidikan di SD Negeri

Susukan 02 Pagi (2010-2016), SMP Negeri 174 Jakarta
| ’ 'l (2016-2019), dan SMA Negeri 98 Jakartg (2019-2022).
Pada tahun 2022, peneliti melanjutkan pendidikan di Universitas Negeri Jakarta,
Fakultas Ekonomi dan Bisnis, Program Studi S1 Pendidikan Administrasi
Perkantoran. Selama masa perkuliahan, peneliti aktif mengikuti berbagai keg‘iatan
drganisasi dan event untuk mengembangkan keterampilan serta pengalaman. Pada
tahun 2025, peneliti melaksanakan PKL di PT Napindo Media Ashatama sebagai
Siaff Support Admin dan PKM di SMK Negeri 22 Jakarta sebagai guru maf_a
pelajaran Dasar-Dasar Kejuruan kelas XII MPLB. Selain itu, selama proses
penyelesaian skripsi, peneliti juga memiliki pengalaman bekerja secara part-tir’hé
untuk menambah pengalaman dan mengembangkan kemampuan di dunia kerja.
Sebagai " bagian dari penyelesaian studi, peneliti menyusun skripsi t;erjudul
“Pengembangan Media Pembelajaran E-LKPD Berbasis Wizéf.me Materi
Otomatisasi Perkantoran di SMKN 46 Jakarta” sebagai" salah satu syarat

memperoleh gelar Sarjana Pendidikan (S.Pd.). Peniliti dapat dihubungi melalui

alamat surel upaaupa28@gmail.com.
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