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                      ABSTRAK 
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Jakarta: Jurusan Kurikulum dan Teknologi Pendidikan, Fakultas 
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Penelitian ini bertujuan untuk melihat kelayakan dari 
sebuah program pelatihan dengan fokus pada jumlah 480 jam 
pelatihan, apakah sudah layak untuk mencapai kompetensi yang 
diharapkan. Penelitian ini diselenggarakan di Pusat Pelatihan Kerja 
Pengembangan Industri Pasar Rebo, yang beralamat di Jl. Raya 
Bogor Km.23 Jakarta Timur. 

Penelitian ini merupakan penelitian survey, salah satu 
tujuan survey adalah untuk mengevaluasi. Dalam hal ini evaluasi 
yang berfokus pada 480 Jam Pelatihan pada program pelatihan 
Administrasi Perkantoran di Pusat Pelatihan Kerja Pengembangan 
Industri Pasar Rebo. 

Pengumpulan data dilakukan dengan menyebarkan 
kuesioner kepada peserta pelatihan, wawancara dengan peserta 
pelatihan, dan pengelola yaitu ketua jurusan administrasi 
perkantoran. Untuk mendukung hasil penelitian ini maka dilakukan 
juga analisis dokumen yaitu kurikulum, dan silabus program 
pelatihan administrasi perkantoran, dan observasi selama proses 
pelatihan berlangsung. 

Hasil survey secara umum menunjukkan bahwa jumlah 
480 jam pelatihan administrasi perkantoran dapat dikatakan sudah 
layak untuk mencapai kompetensi yang diharapkan, karena 
didukung oleh faktor-faktor yang mempengaruhi pelatihan, yang 
dapat dikatakan sudah layak. Hasil persentase menunjukkan 
75,50% dapat dikatakan jumlah pelatihan sudah layak untuk 
mencapai kompetensi yang diharapkan. 

 


