LAMPIRAN

Lampiran 1. Surat Permohonan Izin Praktik Kerja Lapangan (PKL)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
BIF.0 AKADEMIK KEMAHASISWAAN DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

Kampus Universitas Negeri Jakarta
JI. Rawamangun Muka, Gedung Administrasi It. 1, Jakarta 13220
Telp: (021) 4759081, (021) 4893668, email: bakhum akademik@unj.ac.id

Nomor : 11665/UN:19.12/KM/2019 16 Juli 2019
Lamp. :-
Hal  : Permohonan Izin Praktek Kerja Lapangan Mandiri

Kepada Yth.
HRD PT Adira Dinamika Multi Finance, Tbk.
Landmark Tower, JI. Jendral Sudirman No. 1, Jakarta Selatan

Kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menerima Mahasiswa Universitas Negeri Jakarta :

Nama : Annisa Rizkina Hernita
Nomor Registrasi : 1703517044

Program Studi ¢ Administrasi Perkantoran
Fakultas + Ekonomi

Jenjang : D3

No. Telp/Hp : 081319888987

Untuk melaksanakan Praktek Kerja Lapangan yang diperlukan dalam rangka memenuhi tugas mata kuliah
“-" pada tanggal 15 Juli 2019 sampai dengan tanggal 30 Agustus 2019.

Atas perhatian dan kerja samanya disampaikan terima kasih.
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,;,\;‘;,:Ke?gla.ﬂiro Akademik, Kemahasiswaan
o NEGL, 5
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Tembusan :

1. Dekan Fakultas Ekonomi
2. Koordinator Program Studi Administrasi Perkantoran

48



Lampiran 2. Surat Keterangan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

g

SURAT KETERANGAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN
304/HCGA-REC/IX/2019

Sehubungan dengan telah dilaksanakannya kegiatan Praktek Kerja Lapangan di
(Head Office), yang beralamat Millenium Centennial Center, JI. Jendral Sudirman Kav. 25,
Jakarta Selatan, 12920 dari tanggal 15 Juli 2019 s/d 6 September 2019, maka dengan ini
kami menerangkan bahwa:

Nama : Annisa Rizkina Hernita
Asal Sekolah/Perguruan Tinggi . Universitas Negeri Jakarta
Jurusan : Administrasi Perkantoran
Lokasi Penempatan : Head Office

Telah selesai melaksanakan semua kewajiban dan tugas-tugas sebagai peserta Praktek

Kerja Lapangan dengan baik.

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi dan kerjasama dalam proses

Praktek Kerja Lapangan ini.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 5 September 2019
Salam safgbat,

Khoirul Khotimah
Head of Recruitment
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Lampiran 3. Lembar Persetujuan Dosen Pembimbing

PERSETUJUAN PEMBIMBING
DIPERSYARATKAN UNTUK SEMINAR PROPOSAL KARYA ILMIAH

Mengetahui,

Koordinator Program Studi D3 Administrasi Pembimbing

NIP. 198004122005012002 NIP. 198004122005012002
20 Juli 2020 20 Juli 2020
Nama : Annisa Rizkina Hernita

No. Registrasi : 1703517044
Program Studi : D3 Administrasi Perkantoran

Catatan : - diketik dengan huruf times new roman ukuran 12
-dibuat rangkap lima tanda

7, bl

gan asli deng [point warna biru
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Lampiran 4. Kartu Konsultasi Bimbingan

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Gedung R Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220
Telp: (021) 4721227, Fax : (021) 4706285

www.fe.unj.ac.id

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN PENULISAN KARYA ILMIAH

1. Nama Mahasiswa Annisa Rizkina Hernita 5.Judul Karya llmiah : Analisis Proses Rekrutmen dan Seleksi
2. No. Registrasi 1703517044 .
3. ?owgw_ Studi D3 Administrasi Perkantoran Pada Kantor Pusat Adira Finance
4. Dosen Pembimbing Marsofiyati, S.Pd., M.Pd
NIP. 198004122005012002
NO| TGL/BLN/THN MATERI KONSULTASI SARAN PEMBIMBING zjﬂ”ﬁ%ﬂ”f
| 29 Mei 2020  |Pengajuan Judul Karya Ilmiah Perbaikan judul agar tidak sama dengan yang lain | L i,
2 1 Juni 2020  [Teknik Penulisan Karya Iimiah [Penulisan Karya [lmiah mengikuti buku pedoman 3 N
3 5 Juni 2020 onsultasi BAB | [Perbaikan latar belakang masalah -~
4 8 Juni 2020 [Konsultasi BAB II [Penambahan Kajian teoritis t N
5 | 12Juni2020 [Konsultasi BAB II Perbaikan dalam penulisan kerangka berpikir W 1A
6 15 Juni 2020 [Konsultasi BAB III, Deskripsi Kasus [Sudah baik, lanjutkan LS [\Lh
|7 | 19Juni 2020 [Konsultasi BAB II1, Analisis Kasus ____[Penambahan sumber wawancara pada analisis kasus | MM } w g Nm\ b
8 | 22Juni2020 [Konsultasi BAB IV |Kesimpulan menggunakan poin oL UL
9 7Juli 2020 [Review akhir BAB [ - IV [Kelengkapan cover, daftar isi, tabel, lampiran Th! T
10 | 20 Juli 2020 [Bimbingan akhir [Silahkan turnitin maks 20% dan siap lanjut ujian i 4 [\
11 O Y
12 IRLT 2
SETUJU UNTUK UJIAN KARYA ILMIAH| 1] L_—
Catatan :

1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh Pembimbing pada saat konsultasi
2. Kartu ini dibawa pada saat ujian PKL, apabila diperlukan dapat dipergunakan sebagai bukti pembimbingan
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Lampiran 5. Lembar Saran dan Perbaikan

UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA
FAKULTAS EKONOMI

Gedung R Jalan Rawamangun Muka Jakarta 13220

Telp: (021) 4721227, Fax : (021) 4706285
www, fe.unj.ac.id

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

FORMAT SARAN DAN PERBAIKAN LAPORAN KARYA ILMIAH
FAKULTAS EKONOMI - UNIVERSITAS NEGERI JAKARTA

1. Nama Mahasiswa
2. No.Registrasi

3. Program Studi

4. Tanggal Ujian PKL

¢ Annisa Rizkina Hemnita

: 1703517044

: D3 Administrasi Perkantoran
: Selasa, 28 Juli 2020

NO| NAMA PENGUJI/PEMBERI SARAN MASALAH SARAN PERBAIKAN HALAMAN | TEED oA
| |Dr. Osly Usman, SE., M.Bus, Mgt,. Sys 1. Perubahan nama pada deskripsi kasus 36 \& _v .
2 2. Penambahan teori pada analisis kasus 37 4~
3 3. Ubah kesimpulan sesuai dengan tujuan karya ilmiah 47 Y/ %
4 [Munawaroh, SE., M.Si. 1. Penyusunan abstrak agar sistematis i =iy
5 2. Penambahan latar belakang masalah 1,2,3 oA ]
6 3. Penambahan kajian teoritis 6 / 7
7 4. Pengurangan deskripsi kasus 36 2 |
3 /
: -
10 B\
Sudah diperbaiki sesuai saran Paraf Pembimbing T

Catatan ;
1. Pada waktu konsultasi perbaikan/penyempurnaan karya ilmiah, kartu ini harus diperlihatkan kepada Pembimbing
2. Target perbaikan/penyempurnaan karya ilmiah 14 hari setelah tanggal ujian
3. Kartu ini harus dilampirkan pada waktu meminta tanda tangan Tim Penguji untuk penyerahan karya ilmiah
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Lampiran 6. Hasil Turnitin

Kl Annisa R 210720

ORIGINALITY REPORT

18. 11 3.« 15y

SIMILARITY INDEX INTERNET SOURCES  PUBLICATIONS STUDENT PAPERS

PRIMARY SOURCES

itory.uinjkt.ac.id
repository.uinjkt.ac.i 1%

Internet Source

Submitted to Universitas Jember 1 "
0

Student Paper

=

Submitted to Sekolah Tinggi Pariwisata 1 .
Yo
Bandung

Student Paper

=

Submitted to Universitas Pamulang 1 %
0

Student Paper

docplayer.info 1 o
0

iternet Source

Submitted to Politeknik Negeri Bandung 1 "
0

Student Paper

Submitted to Universitas Muria Kudus 1 "
0

Student Paper

i
B
6

Submitted to Surabaya University 1 %
Student Paper 0

www.scribd.com
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENULIS

Penulis Karya llmiah ini bernama Annisa Rizkina
Hernita, merupakan anak kedua dari dua bersaudara.
Penulis lahir di Jakarta pada tanggal 2 Juli 1999. Penulis

berkebangsaan Indonesia dan beragama Islam.

‘ . Penulis pernah bersekolah di SD Swasta Kartika
VIII - 5. Kemudian melanjutkan pendidikannya di SMP Negeri 98 Jakarta pada
tahun 2012 sampai dengan 2014. Setelah lulus dari SMP, penulis melanjutkan
sekolahnya di SMA Negeri 49 Jakarta dengan jurusan IPA pada tahun 2014 sampai
dengan 2017. Lalu pada 2017, penulis melanjutkan pendidikannya di Universitas
Negeri Jakarta, Fakultas Ekonomi, D3 Administrasi Perkantoran. Dan mendapat

gelar Ahli Madya pada tahun 2020.

Penulis menyukai hal — hal yang berbau seni suara, sehingga pernah menjadi
anggota paduan suara Fortissimo Choir di SMA Negeri 49 Jakarta dan menjadi
anggota kategori singer pada Mikart FE UNJ. Penulis pernah melaksanakan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan di salah satu perusahaan swasta. Penulis
melaksanakan PKL di Kantor Pusat Adira Finance pada departemen Talent Supply
Management, khususnya Assessment. Penulis melaksanakan kegiatan PKL selama
40 hari. Motto penulis adalah “Enjoy everything in your life, so you can cherish

’

every moment with the others.’
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