
 

 

A. Metodologi Penulisan  

1. Tempat dan Waktu  

Penulis melaksanakan kegiatan observasi pada :  

Nama Instansi   :  Unit Pelayanan Pajak dan Retribusi Daerah Kecamatan  Pasar Rebo 

Alamat : Kantor Kecamatan Pasar Rebo, Jl. Raya Bogor KM 27                               Jakarta 

Timur 13710 

Telepon : 021-8710233 

Email     : upprdpasarrebo@gmail.com  

Data dan beberapa informasi mengenai arsip-arsip tersebut penulis dapatkan 

selama melakukan magang di UPPRD Kecamatan Pasar Rebo selama 40 hari yaitu 

terhitung sejak tanggal 5 Agustus 2019 – 30 September 2019. Observasi ini dilakukan 

untuk dapat memahami bagaimana sistem penyimpanan arsip pada Unit Pelayanan 

Pajak dan Retribusi Daerah Kecamatan Pasar Rebo yang merupakan perusahaan 

Negara tentang bergabai pajak di daerah kecamatan Pasar Rebo.  

 

2. Metode Penelitian 

1. Metode Deskriptif  

Adapun dalam penelitian ini, penulis menggunakan metode penelitian 

deskriptif analisis, penulis mengumpulkan dan menyimpulkan informasi-informasi 

yang ada dalam penyimpana arsip di UPPRD Kecamatan Pasar Rebo. Sehingga 

dengan adanya informasi yang di dapat penulis dapat menganalisis kasus pada 

UPPRD Kecamatan Pasar Rebo.  
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Menurut teori yang ada diatas penelitian deskriptif merupakan penelitian 

yang bermaksud memahami dan kejadian tentang apa yang dialami subjek 

penelitian dan memberi gambaran melalui kondisi yang berlangsung dan terkumpul 

sebagaimana mestinya.  

 

2. Teknik Pengumpulan Data 

Dalam penelitian karya ilmiah ini, penulis menggunakan dua teknik dalam 

pengumpulan data, yaitu sebagai berikut : 

a. Obeservasi  

Pada teknik pengumpulan data ini, penulis melakukan pengamatan 

langsung di UPPRD Kecamatan Pasar Rebo tentang penyimpanan arsip. 

Dengan cara penyimpanannya yang ada di perusahaan tersebut, lalu penulis 

mendapatkan kemunculan adanya masalah di penyimpanan arsipnya.  

b. Studi Pustaka  

Pada teknik pengumpulan data ini, penulis melakukan beberapa data yang 

dikumpulkan berupa teori-teori yang relevan dengan penyimpanan arsip, lalu 

teori tersebut diperoleh dengan membaca artikel-artikel dan sumber ilmu 

lainnya untuk dapat melengkapi laporan karya ilmiah ini.  

 


